) X

N

Universitat de Lleida

Politica de
gestio de la
colleccio

UNITAT DE
BIBLIOTECA | DOCUMENTACIO

Aprovat per la Comissio General de
Biblioteca i Documentacio el 24 d'abril de 2025



Universitat de Lleida

\U/ Biblioteca i Documentacié

) 4

POLITICA DE GESTIO DE LA COL-LECCIO
Unitat de Biblioteca i Documentacio

Sumari
I [ o o [U 1ol [ OO RSP U OO PP 2
B @ ] o] 1=T ot n U1 TSR 2
B AUGIENCIA ettt ettt et e b e bt sttt e b e bt e b e bt et e et et e e beesheenane e 2
O T Tol T o T A7 | (o T SR 3
LT 0] F1 1= ol [ OO OO TP UU VORI 3
6. Desenvolupament de 12 COIIECCIO......uuiiiiii e e 4
5.0, SEIECCIO. ...t s s e st n e ne e e 4
T A 1 Vo Lo U 11l o PR 4
6.3, ProCESSAMENT TERCNIC .euuteiieeteertee ittt ettt ettt ettt sttt et e et eshe e saeesabeebesbeesbeesneenas 5
7. Biblioteques VINCUIRAES.......coeei it e et e e e e e e atre e e e e e e e e anaeeaeeeas 6
8. DONACIONS | FONS ESPECIAIS ...vviiiiiiiieiciieee ettt e e e bre e e e sabae e e e sabae e e e eabaee e e aneeas 6
9. Avaluacid i manteniment de 1a COI-ECCIO ....cviiiiiriiriiriieeeeeee e 6
9.1. MAgatzem GEPA ... n————————— 7
O oY) e I I =T o Lo ] = TN 7
11. Preservacio i CONSEIVACIO. ......oiuieierieerieeniee sttt et ettt st e st sttt e e sbe e st e sbeesatesabesbeebeenbeenas 8
12. Revisio de la Politica de COLIECCIO.......cooiiriiiieiieeeeeeee e 8

Politica de gestio de la col-leccié BiD
Pagina1de 8



Universitat de Lleida

\U/ Biblioteca i Documentacié

) 4

1. Introduccié

Aquest document defineix les linies que han de guiar la gestio i desenvolupament de la
col-leccié de la Unitat de Biblioteca i Documentacidé (BiD) de la Universitat de Lleida
(UdL), per contribuir al manteniment de la col-leccié en les biblioteques de la UdL i
informar la comunitat universitaria assegurant la transparéencia i la rendicié de comptes.

Els Estatuts de la Universitat de Lleida, en larticle 166.3, estableixen que: “Es
competencia del Servei seleccionar i gestionar els diferents recursos d’informacié amb
independencia del concepte pressupostari i del procediment amb el qual hagin estat
adquirits o de llur suport material”.

El Reglament general de la Unitat de Biblioteca i Documentacio fixa, en l'article 2, que:
“Sén funcions de la Unitat Biblioteca i Documentacio: a. Seleccionar, adquirir, organitzar,
processar, preservar i donar accés als recursos bibliografics, documentals i d’informacid
d’acord amb les necessitats dels usuaris. b. Garantir a la comunitat universitaria el
coneixement i I'Us de tots els fons propis en qualsevol suport, catalogats i classificats per
facilitar la seva utilitzacié. [...] e. Facilitar I'accés als fons o a la informacié d’altres
biblioteques o centres de documentacié. [...]”

Aquest marc normatiu és el punt de partida de la politica de gestid de la col-leccio.

2. Objectius

L'objectiu d'aquesta politica és establir un marc clar per a la seleccid, adquisicio, gestid i
preservacio dels fons bibliografics. Es pretén garantir una col-leccié accessible, coherent
i alineada amb les necessitats academiques i de recerca dels usuaris, en consonancia
amb el pla estratégic vigent de la Unitat de BiD.

3. Audiéncia

Aquest document s’adreca a tota la comunitat universitaria de la Universitat de Lleida,
incloent-hi I'estudiantat, el personal docent i investigador (PDI), el personal técnic i de
gestid administrativa (PTGAS), aixi com els responsables institucionals vinculats a la
Universitat.
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4. Principis i valors

La politica de col-leccié de la BiD de la UdL es fonamenta en els principis i valors seglients:

a. Gestio econOmica: la gestio del pressupost es realitzara amb criteris de
transparéncia, sostenibilitat i eficiencia. El pressupost destinat als recursos
d’informacié garantira el manteniment i I'actualitzacié del fons bibliografic de la UdL.

b. Proveidors: les adquisicions es realitzaran principalment a través de proveidors
homologats.

c. Accés obert: es fomentara el lliure accés als continguts de les col-leccions especials,
aixi com a la produccié cientifica i els recursos educatius oberts (REOs), en
consonancia amb la Politica de Ciéncia Oberta de la UdL.

d. Digitalitzacid: es promoura la transformacié digital dels materials per preservar els
documents originals, garantir I'accés i facilitar la difusio de la col-leccid.

e. Propietat intel-lectual: es complira amb la legislacié vigent aplicable i es donara a
coneixer als usuaris. També es garantira el compliment de les condicions d’accés als
recursos electronics establertes pels proveidors.

f. Proteccié de dades personals: es vetllara per la privacitat i la seguretat de les dades
personals dels usuaris, conforme a la normativa vigent.

g. Transparéencia: es fomentara la transparéncia en tots els processos relacionats amb
la gestid i adquisicié de recursos bibliografics.

5. Col-leccid

La col-lecci6 compren tots els fons bibliografics i documentals de la UdL,
independentment del suport, localitzacio, del metode d’adquisicié o de la partida
pressupostaria amb la qual hagin estat adquirits.

Es distingeixen cinc tipus de fons:

a. Fons Modern: documents i materials diversos publicats en els darrers 100 anys abans
de I'any en curs.

b. Fons Antic: manuscrits i impresos publicats fins al 1820.

Fons Patrimonial: documents publicats entre el 1821 i 100 anys abans de I'any en
curs (1821-1925)

d. Fons de Reserva: fons modern posterior a 100 en curs de caracteristiques singulars i
uniques (facsimils, enquadernacions, llibres de gran format, etc.), que esta exclos de
préstec.

e. Fons Especials: fons documentals personals, institucionals o de col-lectius, formats
per documents de qualsevol tipologia o suport, produits i/o reunits per una persona,
familia o institucié relacionada amb la Universitat de Lleida. S'hi inclouen els plans
de col-leccid especifics en motiu d’efemerides o commemoracions.
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6. Desenvolupament de la col-leccié

El desenvolupament de la col-leccié es fonamenta en els processos segiients: seleccio,
adquisicid i processament técnic.

6.1. Seleccio

La seleccid del fons és un procés per triar i identificar documents a incorporar a la
col-leccid en el qual hi participa tant el personal docent com el personal de la biblioteca,
i es realitza amb criteris basats en la rellevancia i la pertinencia, en relacié amb les
necessitats academiques.

Criteris generals: actualitat del document, pertinéncia, aprofundiment, suport
(preferiblement electronic), idioma, condicions d’accés electronic i preu.

Per a la seleccid dels documents electronics, es valorara que sigui possible la compra de
titol a titol, que sigui disponible a perpetuitat, que es permeti accés il-limitat multiusuari
(per adrega IP).

Criteris especifics:

Bibliografia recomanada: correspon al PDI la seleccié dels recursos que s’inclouen a la
guia docent. La Unitat de BiD garanteix la disponibilitat de la bibliografia basica del pla
docent a la biblioteca que correspon a I'ensenyament. Es prioritzara el suport electronic.
Es podran duplicar els exemplars fisics segons demanda.

La Unitat de BiD pot seleccionar altres materials que, pel nivell de coneixement, abast i
objectius de les assignatures, sén susceptibles de ser consultats per 'alumnat.

La Universitat, en el moment de crear noves titulacions o d’ampliar les existents, haura
d’atendre el requisit de disposar d’'una dotacido economica especifica suficient per a la
formacid d’una col-leccié basica inicial. El fons respondra en cada moment als canvis en
les guies docents dins les assignatures i estudis que s’imparteixen.

Responsabilitat de la seleccié i autonomia de cada biblioteca: cada cap de biblioteca té
la tasca d’adaptar la politica de col-leccié a la seva biblioteca: seleccid, avaluacid,
manteniment i preservacid, en coordinacié amb la Unitat Técnica Central (UTC). El/La
responsable de Col-leccié i Difusié de la UTC s’encarrega de gestionar i executar el
pressupost destinat a l'adquisicid i manteniment de les col-leccions de totes les
biblioteques.

6.2. Adquisicio

’adquisicié dels recursos d’informacié seleccionats recau en I’Area de Col-leccid i Difusio,
i es fara en les modalitats de compra o subscripcid, intercanvi i donacio.
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- Compra o subscripcid: la compra o subscripcié de documents es realitzara segons les
necessitats docents/academiques i de recerca identificades, d’acord amb els criteris de
seleccié. UArea de Col-leccié i Difusié estudiara les propostes de compra sol-licitades per
les biblioteques, i comprovara que no estiguin ja incloses ni siguin accessibles en paquets
o bases de dades subscrits, amb l'objectiu d’evitar duplicats. Els canvis de format es
valoraran segons el cost, prioritzant el suport electronic.

La Unitat de BiD gestiona compres i subscripcions individuals. També s’adhereix a
compres i subscripcions a través del Consorci de Serveis Universitaris de Catalunya
(CSUQ) i a les llicencies nacionals contractades per la FECYT.

- Intercanvi: es fara principalment a través d’Edicions i Publicacions de la UdL. Tanmateix
les biblioteques de la Udl son dipositaries de la produccio editorial de la UdL.

- Donacio: I'acceptacié dels donatius i fons esta subjecta a aspectes com la idoneitat,
I'antiguitat, la procedéncia, la raresa o altres particularitats, d’acord amb la Normativa
per a l'acceptacié de donacions.

- Accés obert: inclou recursos electronics i documents digitals gratuits i lliures, que no
adquirim, pero que incorporem al cataleg.

6.3. Processament Techic

Tots els documents que integren la col-leccié han de ser visibles i accessibles a través del
cataleg de les biblioteques de la UdL, que es mantindra actualitzat. Tots els documents
gue conformen la col-leccidé estan processats al sistema de gestié bibliotecaria (SGB) de
la Unitat de BiD de la UdL i apareixen al Cataleg Col-lectiu de les Universitats Catalanes
(CCUC) i al Cataleg de la Red de Bibliotecas Universitarias (REBIUN). Per al processament
dels documents se segueixen les pautes de catalogacié del CCUC i les pautes internes de
la Unitat de BiD.

Per altra banda, les publicacions en format digital i en accés obert derivades de I'activitat
academica i investigadora de la UdL estan dipositades al Repositori Obert UdL, mentre
que els documents digitalitzats dels fons especials de la Biblioteca estan dipositats al
Repositori de Fons Especials i recol-lectats al Repositori Obert UdL.
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7. Biblioteques vinculades

La Unitat de BiD pot establir vinculacions amb altres biblioteques del territori, tot cercant
la generacido de nou coneixement i la preservacidé del patrimoni, amb l'objectiu de
millorar la seva visibilitat i difusié. Actualment, la Unitat de BiD té una vinculacié
establerta amb la Biblioteca-Fonoteca de I'Auditori Enric Granados de Lleida.

8. Donacions i Fons especials

Els fons especials sén conjunts de documents que per la seva procedéncia o per la seva
tematica, tenen unes caracteristiques propies que els fan singulars i valuosos per a la
recerca, la docéncia o I'entorn de la universitat, atesa la seva vinculacié amb el territori.

Procediment per al tractament dels fons especials:

e Quan el fons ingressi per via de donacid, caldra que s’adeqii als criteris i procediments
per a l'acceptacié de donacions de la Unitat de BiD de la UdL.

e La Biblioteca promoura la signatura d’un conveni entre el titular del fons i la Universitat
de Lleida que estableixi els termes de I'ingrés, del tractament del fons aixi com la cessio
de drets que permeti la seva comunicacio i posada a disposicié del public.

¢ Es catalogara i es descriura el fons amb els procediments que garanteixin el vincle amb
la seva provinenca i context.

¢ S’incloura un espai per al fons a la pagina web de |la Unitat de BiD de la UdL.

* Es promoura la digitalitzacié de la documentacio original del fons per dipositar-la al
Repositori de Fons Especials i que sera recol-lectada al Repositori Obert de la UdL.

9. Avaluacio i manteniment de la col-leccid

Es dura a terme una avaluacié periodica de la col-leccid, depenent dels continguts, per
identificar mancances, materials obsolets o malmesos, i determinar la pertinenca, la
qualitat de la col-leccié i la gestié dels espais disponibles. El procés d’avaluacio és
responsabilitat dels caps de biblioteca i se’n deriva I'adquisicié dels documents que
falten o I'esporga dels que no compleixen els criteris.

Els criteris d’avaluacié que cal aplicar, tots o en part, pero preferiblement més d’un, sén:
Us, ambit tematic, obsolescéncia, estat fisic o redundancia.

Politica de gestio de la col-leccié BiD
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9.1. Magatzem GEPA

El diposit cooperatiu de Garantia d’Espai per a la Preservacié de I'’Accés (GEPA) és un
servei de dip0sit cooperatiu per a emmagatzemar i conservar documents de baix Us i en
bon estat, garantint-ne la seva preservacié futura i l'accessibilitat, i esta gestionat pel
CSUC. La Unitat de BiD participa en aquest diposit enviant-hi els exemplars de la seva
col-leccié que tinguin baix Us o susceptibles de ser baixa del cataleg. En el cas de les
publicacions periodiques s’hi envien col-leccions completes o que completin els titols
provinents de diferents biblioteques. EI CSUC disposa d’unes pautes per al circuit de
documents pel GEPA.

Atés que els diposits de les propies biblioteques de la UdL sén limitats, la Unitat de BiD
actualment disposa d’un espai en régim d’us propi al diposit GEPA.

10. Baixa i esporga

La Unitat de BiD disposa d’unes directrius internes per donar de baixa els documents i
poder procedir a I'esporgada, posterior a l'avaluacié dels documents. Els documents
descartats poden ser traslladats al magatzem cooperatiu del GEPA, si sdn exemplars que
no hi estan dipositats, o finalment desafectats.

La responsabilitat de la retirada de documents és funcié del cap de cada biblioteca de
campus que, si escau, pot demanar assessorament al personal docent i investigador.
Correspon ala Direccid de Biblioteca presentar periodicament a la Comissio de Biblioteca
un informe justificatiu dels fons esporgats i donar compte anualment a la Geréncia dels
titols retirats.

Quedaran fora del procés d’esporgada:

- Manuscrits, els fons antics, patrimonials o de reserva, els fons personals i els fons
especials.

- Obres de les quals son autors o editors les professores i els professors membres de la
comunitat universitaria, excepte exemplars duplicats.

- Obres publicades per la Universitat de Lleida, excepte exemplars duplicats.

- Obres sobre la historia de la Universitat de Lleida.

- Obres que s'adeqin a les necessitats academiques i curriculars de la Universitat de
Lleida.

- La bibliografia recomanada citada en les guies docents vigents.

- El material considerat basic en les col-leccions de les arees tematiques
d'especialitzacio de la Universitat de Lleida.
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11. Preservacio i Conservacio

Les directrius de REBIUN estableixen que s’ha d’assegurar un entorn adequat de
conservacié i preservacié per als fons. Les biblioteques de la UdL vetllaran per assegurar
un entorn adequat de preservacio i conservacio del fons, en col-laboracié amb les unitats
corresponents.

Es vetllara per la preservacio preventiva de fitxers digitals (obsolescencia) i documents
impresos (seguretat, control ambiental, emmagatzematge correcte, cura i manipulacié).

12. Revisio de la Politica de Col.leccio

La Politica de Col-leccio sera revisada periodicament, parcialment o en la seva totalitat,
per assegurar la seva eficacia i adequacio a les necessitats canviants de la comunitat i les
directrius institucionals.
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